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1. Cel procedury.

Celem niniejszej procedury jest pozyskanie od studentéw, uczestnikéw studidéw
doktoranckich oraz uczestnikéw studiéw podyplomowych informacji o odbiorze procesu
dydaktycznego oraz procesdw pomocniczych. Procedura stuzy do monitorowania i oceny
jakosci zaje¢ prowadzonych przez kadre dydaktyczng wydziatu oraz kadry wspierajacej
ksztatcenie na wydziale, monitorowania stopnia realizacji zaktadanych efektéw uczenia sie
i oceny bazy dydaktycznej wydziatu.

2. Zakres stosowania procedury.

Procedura stosowana jest na Wydziale Matematyki i Fizyki Stosowanej. W systemie
USOSweb ankietyzowane s3: zajecia dydaktyczne (przedmioty), organizacja studidw,
nauczyciele akademiccy lub inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne oraz pracownicy
niebedgcy nauczycielami akademickimi (pracownicy dziekanatu). Ankietyzacja realizowana
jest w trakcie trwania sesji egzaminacyjnej, z zachowaniem zasad anonimowosci, poufnosci
oraz dobrowolnosci ankietowanych. Termin ankietyzacji ustalany jest przez petnomocnika
rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia po zasiegnieciu opinii Samorzadu Studentéw
i Doktorantow.

Ankieta oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzona jest kazdorazowo po zakorczeniu
cyklu zaje¢ dydaktycznych (jesli przedmiot realizowany jest przez kolejne semestry ocenie
podlega kazdorazowo po zakonczeniu kolejnych semestrow). Udostepniana jest wszystkim
studentom i doktorantom uczestniczgcym w zajeciach z danego przedmiotu.

Ankieta oceny nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzacej zajecia
dydaktyczne przeprowadzona jest co najmniej raz w roku. Udostepniana jest wszystkim
studentom i doktorantom, z ktérymi oceniany nauczyciel akademicki prowadzit zajecia
w danym roku akademickim.

Ankieta organizacji studidéw oraz ankieta pracownika niebedgcego nauczycielem
akademickim prowadzona jest nie rzadziej niz raz na dwa lata. Udostepniana jest studentom
z kazdej formy i poziomu studidw prowadzonych na wydziale.

W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z petnomocnikiem rektora ds.
zapewniania jakosci ksztatcenia, dopuszcza sie zmiane narzedzi oraz trybu ankietyzacji oraz
prowadzenie pozaplanowych ankietyzacji.

3. Definicje.

3.1. Wydziatowe formularze ankiet — formularze ankiet opracowane i zatwierdzone przez
Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztaftcenia jako obowigzujgce na
Wydziale Matematyki i Fizyki Stosowanej w danym roku akademickim. Powinny
zawiera¢ obowigzkowe pytania ankietowe opracowane i zatwierdzone przez
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Uczelniang Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, moga rowniez zawierac
pytania dodatkowe zaproponowane przez Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia. W danym roku akademickim zatwierdzone wzory formularzy nie
podlegajg zmianie.

3.2. Harmonogram ankietyzacji w systemie USOS — zatwierdzony przez Wydziatowg
Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia plan ankietyzacji obejmujacy typy ankiet,
ktore majg by¢ przeprowadzone w systemie USOS w poszczegdlnych semestrach
danego roku akademickiego.

4. Skroty.
KDJ - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia
PRJ - Petnomocnik rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
KU - Wydziatowy koordynator ds. systemu USOS

S - Studenci

K - Kierownicy katedr/zaktadow
D - Dziekan wydziatu

T - Termin realizacji

5. Odpowiedzialnos¢.

5.1. Wydziatowy Koordynator ds. USOS /KU/-
- wprowadzenie formularzy ankiet do systemu USQS,
- udostepnienie studentom ankiet w systemie USOS,
- zabezpieczenie i przechowywanie danych z ankiet.

5.2. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia /WKZIK/-
- opracowanie harmonogramu ankietyzacji w systemie USOS,
- opracowanie i zatwierdzenie wydziatowych formularzy ankiet,
- analiza zbiorczych wynikéw z ankietyzacji,
- zatwierdzenie sprawozdania z ankietyzacji.

5.3. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia /KDJ/
- nadzér nad organizacjq i realizacjg ankietyzacji,
- opracowanie i przekazanie kierownikom katedr/zaktadéw zbiorczych wynikow
ankiet pracownikow danej katedry/zaktadu,
- przekazanie wynikow i wnioskow z ankietyzacji dziekanowi wydziatu,
- sporzadzenie sprawozdania z ankietyzacji i przekazanie go petnomocnikowi rektora
ds. zapewniania jako$ci ksztatcenia.
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6. Sposdb postepowania.

Wprowadzenie wydziatowych formularzy ankiet do systemu USOSweb
KU | zgodnie z harmonogramem ankietyzacji
T: do tygodnia przed terminem ankietyzacji

I

KU Udostepnienie uprawnionym studentom ankiet w systemie USOSweb
T: termin uzgodniony przez Samorzad Studentéw i Doktorantéw z PRJ

\4
S Wypetnianie ankiet w systemie USOSweb

T: termin uzgodniony przez Samorzad Studentéw i Doktorantéw z PRJ

\ 4 v

Przekazanie KDJ danych Zabezpieczenie i
KU statystycznych z ankiet KU | przechowywanie danych z
T: 14 dni roboczych od ankietyzacji
zakonczenia ankietyzacji T: cztery lata od
zakonczenia ankietyzacji

l l

Opracowanie
KDJ | raportéw KDJ | Opracowanie zbiorczych wynikdw z ankietyzacji

zbiorczych z T: do jednego miesigca od dnia zakonczenia badan
ankietyzacji dla K

! !

Przekazanie K raportéow z wynikami
KDJ | ankiet pracownikéw katedry/zaktadu WKZIJK | Analiza zbiorczych wynikéw
T: do jednego miesigca od z ankietyzacji

zakonczenia badan

KDJ | Sporzadzenie sprawozdania z ankietyzacji

!

‘ WKZJK ‘ Zatwierdzenie sprawozdania z ankietyzacji

Przekazanie wynikdw i wnioskdw z ankietyzacji D oraz
KDJ | przekazanie sprawozdania z ankietyzacji PRJ
T: do jednego miesigca od dnia zakoriczenia badan
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7. Dokumenty zwigzane.
7.1. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 .

7.2. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.3. Zarzadzenie nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji
zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Wykaz dokumentow roboczych.
8.1. Wydziatowe formularze ankiet.
9. Rozdzielnik.

KU, KDJ, WKZIK, K, D



